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Administracido - Contratacao de Servicos - 0006985-18.2021.6.21.8000

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0713249.

TERMO DE REFERENCIA - CADMI N. 12/2021

1. OBJETO
Servigos especializados de manutengdo dos equipamentos do parque grafico da Secdo de Expedigdo e Artes Graficas
(SEARG) do TRE-RS, com fornecimento de pegas.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Manter a funcionalidade dos equipamentos graficos na Secdo de Expedicdo e Artes Graficas (SEARG),

viabilizando o atendimento das demandas das unidades do TRE-RS.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Perspectiva: PESSOAS E RECURSOS - Objetivo Estratégico: Aperfeigoar a Infraestrutura Fisica.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

A contratacdo esta prevista no Plano de Contratagdes 2021, com ID 11996.

2.4. REFERENCIA AOS ESTUDOS PRELIMINARES
Para a presente contratagdo foram elaborados os estudos preliminares constantes dos Docs. SEI n.
0712930 e 0713220.

3. DESCRICAO DO OBJETO

Execugdo dos servigos especializados de manutengdo dos equipamentos graficos do item 3.1 instalados na SEARG,

com o fornecimento de pegas.

3.1. EQUIPAMENTOS

A manutengdo deve ser realizada nos seguintes equipamentos:

Item Equipamentos Num,el.‘o de Quantidade
série

1 Duplicador digital, marca Risograph, modelo RP3700 97125089 01

) Impressora jato de tinta, marca Risograph, Modelo ComColor 33360741 01
7050R
Encadernadora térmica automatica, marca Boway, modelo

3 BW-9507+ 106181818 01

4 Perfuradora de papéis elétrica, marca Lassane, modelo MiniMax 2736 01

https://sei.farm.tre-rs.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imp...
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Termolaminadora multiuso elétrica, marca Gazela, modelo

AC.20.35.45 0830050398 01

3.2. DESCRICAO DOS SERVICOS
3.2.1. Em cada equipamento listado no item 3.1 deverdo ser realizados, no minimo, os seguintes
procedimentos:
3.2.1.1. Inspecdo e revisdo geral do equipamento.
3.2.1.2. Limpeza geral (externa e interna).
3.2.1.3. Lubrificagio.
3.2.1.4. Regulagens mecanicas, quando necessario.

3.2.1.5. Configuragdes eletronicas, quando necessario.

3.2.2. Deverdo ser fornecidas e substituidas, obrigatoriamente, as seguintes pecas e realizados os seguintes
Servigos:
3.2.2.1. No equipamento do item 1: roletes, borrachas e correias de transporte do papel.
3.2.2.2. No equipamento do item 2: roletes da bandeja de alimentagdo manual do papel e das gavetas
e demais borrachas.
3.2.2.3. No equipamento do item 4: afiacdo de um conjunto de pente de perfuracdo de papel e
fornecimento de um conjunto novo, sem uso anterior ¢ devidamente afiado, com instalagdo e
regulagem.
3.2.2.4. No equipamento do item 5: rolos de borracha (superior e inferior) e as 2 (duas) catracas

externas de cada um dos rolos.

3.2.3. Caso seja detectada a necessidade de troca de outras pecas além das previstas no item 3.2.2, tal fato

devera ser registrado em relatorio a ser emitido no final dos servigos, conforme item 3.3.8.

3.3. PRAZOS E CONDICOES

3.3.1. O prazo para a execugdo dos servicos, incluindo troca de pecas e afiagdes, sera de 60 (sessenta) dias a
contar do aceite da nota de empenho pela Contratada, salvo motivo justificado e aceito pelo Contratante.
3.3.2. A manuten¢do sera realizada nas dependéncias do Contratante, exceto em caso de indispensavel
remocao do equipamento, que serd autorizada a critério do Contratante.

3.3.2.1. A remocdo sera sob responsabilidade e as expensas da Contratada.
3.3.3. A execugdo dos servicos devera ter inicio no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do aceite, ¢ deve ser
realizada em dias uteis, das 13 as 18 horas, mediante prévio agendamento.
3.3.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento de quaisquer dos prazos, a Contratada deve
apresentar justificativa por escrito ao Gestor do contrato, indicando o prazo necessario, que sera analisado
para possivel autorizacdo pelo Contratante.
3.3.5. Todas as pecas fornecidas deverdo ser novas e originais de fabrica, nao sendo admitidas pecas usadas
e/ou recondicionadas.
3.3.6. As pegas substituidas deverdo ser entregues ao Contratante apds a execugao do servico.
3.3.7. As ferramentas, equipamentos ¢ materiais (lubrificantes, graxa, panos e outros materiais para
limpeza, entre outros) necessarios a execucao do servigo serdo de responsabilidade da Contratada.
3.3.8. Apos a realizagdo da manutencdo, a Contratada devera entregar relatorio explicitando para cada
equipamento:

3.3.8.1. Descricao detalhada dos procedimentos realizados;

3.3.8.2. Parecer sobre a condigdo geral;

3.3.8.3. Indicacdo, se for o caso, de pegas a serem substituidas em manutengao futura;

3.3.8.4. Periodicidade ideal de manutengdo preventiva.
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3.4. GARANTIA
3.4.1. O prazo de garantia das pecas fornecidas e dos servigos executados pela Contratada serd de, no
minimo, 90 (noventa) dias, contados a partir do atesto da execugdo dos servigos, sem prejuizo de eventual
garantia superior dada por fabricante.
3.4.2. O prazo da Contratada para atendimento de chamado do Contratante durante o periodo de garantia

sera de até 2 (dois) dias tuteis, com solugdo do defeito em até 4 (quatro) dias tteis.
4. SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, o fornecedor devera comprovar a regularidade perante a Fazenda Nacional, a Seguridade

Social, a Justica do Trabalho e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

4.2. PROPOSTAS

4.2.1. Para cada item de interesse, a empresa interessada devera prestar as informagdes solicitadas:

ITEM SERVICOS PECAS DE SUBSTITUICAO OBRIGATORIA TOTAL
(Em RS) (Em RS) (Em RS)

1

2

3

4

5

4.2.2. Para os equipamentos descritos itens 1, 2, 4 e 5, na coluna “PECAS DE SUBSTITUICAO
OBRIGATORIA” devera ser informado o valor total das pecas mencionadas nos itens 3.2.2.1, 3.2.2.2,
3.2.2.3 e 3.2.2.4 deste Termo de Referéncia, respectivamente.

4.2.3. Havendo interesse, a empresa interessada podera inspecionar os equipamentos para fins de

apresentacdo de proposta, observando o estipulado no item 4.4.

4.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O critério de julgamento serda baseado no menor valor total por item das propostas que atenderem todas

exigéncias deste Termo de Referéncia.

4.4. VISTORIAS

4.4.1. Esclarecimentos de duvidas, informagdes sobre o termo de referéncia e agendamento de vistoria
podem ser obtidos junto a Secdo de Expedicdo e Artes Graficas (SEARG), fone (51) 3294-9018, de
segunda a sexta-feira, das 13 horas as 18 horas.

4.4.2. E recomendavel, mas ndio obrigatorio, que as empresas visitem o local para verificar os servigos,
mediante agendamento.

4.4.3. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as empresas ndo poderdo alegar
desconhecimento das condi¢des e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das

obrigagdes assumidas.

5. GESTAO DA CONTRATACAO
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5.1. ACOMPANHAMENTO DA CONTRATACAO
5.1.1. A gestdo da contratagdo sera realizada de acordo com a Instru¢do Normativa TRE-RS P n. 56/2019,
disponivel no  link  http://www.tre-rs.jus.br/legislacao/normas-do-tre-rs/instrucao-normativa-tre-rs-
presidencia
5.1.2. Os servigos serdo acompanhados pela equipe de gestdo contratual, que registrardo as falhas
detectadas e comunicardo as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
por parte da Contratada.
5.1.3. O Gestor do contrato podera, além de outras medidas:
5.1.3.1. Solicitar a paralisagdo temporaria de servicos caso seja constatada alguma irregularidade.
5.1.3.2. A qualquer tempo, exigir paralisacdo dos servigos ou o imediato afastamento de profissionais
cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina do Contratante ou ao interesse dos servigos.
5.1.3.3. Suspender os trabalhos pela Contratada em caso de impossibilidade da execugdo dos
servicos, face aos prazos eleitorais ou administrativos.
5.1.4. O acompanhamento do contrato pela equipe de gestdo ndo exclui ou diminui a responsabilidade da

Contratada por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas contratuais.

5.2. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO
A comunicagdo entre as partes se dara por escrito, através de correspondéncia eletronica enderegada ao Gestor do

contrato e Preposto designados pelas partes.

5.3. ATENDIMENTO AS NORMAS

5.3.1. A Contratada e seus profissionais deverdo atender as normas de seguranca do trabalho, sendo
responsabilidade da Contratada a fiscalizagdo ¢ o fornecimento dos equipamentos necessarios para
atendimento desse fim.

5.3.2. A Contratada deve fornecer condigdes de trabalho de acordo com as Normas Regulamentadoras -
NR, relativas a seguranga e medicina do trabalho.

5.3.2.1. A Contratada devera fornecer aos funcionarios EPIs de acordo com NR 6.

5.3.3. Para acesso as dependéncias do Tribunal os profissionais da Contratada deverdo utilizar os
equipamentos de prote¢do individual para prevengdo ao contagio da Covid-19, conforme estabelecido pelos

orgaos de saude do estado e do municipio.

5.4. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Em atendimento ao art. 6° da Instru¢do Normativa MPOG n° 1 de 19/01/10, a empresa Contratada devera adotar
as seguintes praticas de sustentabilidade na execug@o dos servigos, quando couber, podendo o Fiscal ou o Gestor
do contrato solicitar, no periodo de execucdo dos servicos, a comprovacao destas praticas:

5.4.1. Acondicionamento de materiais, preferencialmente, em embalagem adequada, ndo individual, com o

menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis.
6. RECEBIMENTO DOS SERVICOS E PAGAMENTO

6.1. RECEBIMENTO DOS SERVICOS
6.1.1. O recebimento dos servigos sera feito em duas etapas, conforme abaixo:
6.1.1.1. Provisoriamente ao final dos servigos, pelo Fiscal do contrato, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade dos servigos com a especificagdo deste Termo de Referéncia.
6.1.1.2. Definitivamente, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados do recebimento provisorio,

pelo Gestor do contrato que procedera ao recebimento, apdés comunicacdo do Fiscal ou de seu
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substituto de que as especificagdes e as qualificacdes dos servigos estdo em conformidade com o
exigido neste Termo de Referéncia.

6.1.2. O método de avaliacdo da conformidade dos servicos serd o seguinte:
6.1.2.1. Avaliagdo que consiste em realizagdo de testes de funcionamento do equipamento para fins
de atestar a execucdo.

6.1.3. Constatada ndo conformidade com o objeto contratado, a Contratada sera notificada para corrigir as

inconsisténcias apontadas no prazo de 5 (cinco) dias.

6.2. PAGAMENTO
6.2.1. Atestada a execugdo dos servicos de manutencdo, o pagamento serda efetuado por intermédio de
ordem bancaria.
6.2.2. Devera ser emitida separadamente Nota Fiscal para os servicos prestados, Nota Fiscal Eletronica ou
Cupom Fiscal Eletronico para os materiais fornecidos ou, ainda, Nota Fiscal tinica de servigos com
fornecimento discriminado de material, conforme Nota de Empenho a ser emitida.
6.2.3. Cabera a Contratada informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-
corrente, da agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.
6.2.4. O prazo para o pagamento serd de até 5 (cinco) dias uteis.
6.2.5. Caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/93, o prazo para o
pagamento serd de até 10 (dez) dias uteis.
6.2.6. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a reten¢do dos tributos e contribuigdes na forma
determinada em lei, ficando a Contratada incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de
nao retengao.
6.2.7. No caso de eventual atraso de pagamento e, desde que a Contratada ndo tenha concorrido para tanto,
fica estabelecido que os encargos moratérios devidos pelo Contratante, entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento, serdo calculados por meio da aplicagdo da seguinte formula:
EM =1x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
i = taxa percentual anual do valor de 6%;
I = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365
1=(6/100) /365

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Designar por escrito, antes do inicio dos servicos, um Preposto que serd responsavel por manter a
comunicagdo e demais procedimentos relacionados a execu¢do do contrato perante o Contratante, inclusive
quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias.
7.1.1. O Preposto atendera ao Gestor sempre que solicitado, devendo informar por escrito enderego
eletronico e um ntimero de celular para contato.
7.2. Realizar a manutencdo dos equipamentos, no prazo e forma previstos neste Termo de Referéncia.
7.3. Manter seus profissionais devidamente identificados ¢ adequadamente apresentados no que diz respeito ao
vestuario e asseio pessoal quando nas dependéncias deste Tribunal, devendo substitui-los imediatamente caso
sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.
7.4. Manter em perfeitas condi¢cdes de limpeza os locais que foram utilizados pelos seus profissionais, sendo de
sua responsabilidade a retirada do lixo produzido.
7.5. Fornecer os recursos ¢ as ferramentas necessarias para execugdo dos servigos contratados.

7.6. Fornecer e exigir que sejam utilizados por seus profissionais, quando em servico nas instalacdes do
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Contratante, equipamentos que atendam as normas técnicas e a legislagdo brasileira vigente.

7.7. Zelar para que seus profissionais obedegam rigorosamente as normas estabelecidas pelo Contratante,
inclusive quanto aos avisos, sinalizagdes e locais onde € proibido fumar.

7.8. Reparar integralmente todo e qualquer dano que venha a ocorrer em pisos, pinturas, equipamentos, moveis e
etc., em funcdo dos trabalhos, as suas expensas, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas da comunicagéo pelo
Gestor, salvo motivo justificado e aceito pelo Contratante, observando-se as caracteristicas originais dos
materiais, sendo que os que causem prejuizo ao funcionamento normal deste Tribunal sejam reparados
imediatamente.

7.9. Comunicar imediatamente a este TRE, por meio do Gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade ou

dificuldade que impossibilite a execucao dos servigos contratados.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Proporcionar as condigdes necessarias a execucao dos servigos contratados.

8.2. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos materiais e dos servigos realizados com as especificacdes
constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de atesto dos servigos realizados.

8.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas nos mateias
e/ou no servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.4. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condigdes e prazo estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

9. SANCOES

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, a Contratada fica sujeita a aplicacdo das sangdes previstas neste
item.
9.2. O atraso injustificado na execugdo dos servigos sujeitara a Contratada a multa moratoria diaria no valor de:
a) 0,25% do valor do contrato do 1° ao 15° dia de atraso; e
b) 0,4% do valor do contrato do 16° ao 30° dia de atraso.
9.2.1. O atraso que acarrete a perda da utilidade do objeto contratual configura hipdtese de inexecugao total
do contrato.
9.3. O descumprimento das disposigdes contratuais sujeitard a Contratada as sangdes de adverténcia e multa,

conforme as condutas e as respectivas graduacdes dispostas a seguir:

Tabela 1 - Descri¢do de condutas e graus de gravidade:

Item Descrigao Grau
A Recusa de uso de EPI fornecido(s) pela empresa por parte dos seus profissionais (por profissional e por 3
ocorréncia).

B Nao fornecer, quando exigido em lei ou convencao, EPCs (equipamentos de protegdo coletiva) ou EPIs 3
(equipamentos de prote¢do individual), aos profissionais (por profissional e por ocorréncia).

C Nao reparar os danos nos equipamentos ou instala¢des do Contratante dentro do prazo estabelecido (por )
ocorréncia).

D Nao apresentar o relatorio dos servicos realizados. 2

Descumprir, de forma reincidente, obriga¢do contratual ndo mencionada nesta tabela (por ocorréncia). 2

8 Descumprir quaisquer dos itens das condigdes de contratagdo ndo previstos nesta tabela de penalidades (por 1
item e por ocorréncia).

Nao respeitar a proibi¢do de fumar no interior dos prédios (por ocorréncia). 1

Nao dispor das ferramentas necessarias para a execug¢ao dos servigos contratados (por ocorréncia). 1
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1 Nao realizar a limpeza e retirada de lixo imediatamente apds a execucdo dos servigos (por ocorréncia). 1
] Presenca de profissional inadequadamente apresentado no que diz respeito ao vestuario e asseio pessoal (por |
profissional e por ocorréncia).

K Retardar o inicio ou término dos servigos previstos conforme prazos da contratagdo (por dia). 1

Descumprir obrigacao contratual ndo mencionada nesta tabela (por ocorréncia). 1

Tabela 2 - Correspondéncia dos graus de gravidade com percentual de aplicagao:

Grau Descrigao
1 0,5% do valor da contratagdo
2 1,0% do valor da contratagdo
3 2,0% do valor da contratag@o

9.3.1. Para as infragdes até¢ o Grau 2, a primeira ocorréncia de cada item tera a respectiva multa substituida
por adverténcia, desde que se trate de conduta isolada.
9.3.2. Havendo concurso de infragdes, o percentual de multa ficara limitado a 10% do valor do contrato,
ressalvadas as hipdteses em que conduta da Contratada dé€ causa a rescisdo unilateral do contrato.
9.4. Os casos de inexecucdo total e os de inexecucdo parcial que resultem na rescisdo contratual ensejardo a
aplica¢do de multa de 20% sobre a parcelada ndo executada do contrato e a suspensdo temporaria de participagdo
em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragdo pelo prazo de 1 (um) ano, desde que ndo sejam
apuradas circunstancias agravantes que recomendem a aplicagdo de sangdo mais severa.
9.4.1. Os atos descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 ¢ 97, paragrafo unico, da Lei n. 8.666/93 serdo
reputados como inidoneos para fins de aplicagdo da sangdo prevista no art. 87, IV, da referida lei.
9.5. No procedimento administrativo para a aplicagdo das sancdes previstas neste termo, sera assegurado ao
interessado o exercicio do contraditério e ampla defesa, sendo-lhe facultada a apresentacdo de defesa prévia, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da respectiva comunicagao.
9.5.1. Apds o transito em julgado do respectivo procedimento administrativo, as multas serdo recolhidas no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da correspondente comunicagdo, podendo ser descontadas da garantia
prestada (se prevista no contrato), dos pagamentos devidos pela Administragdo ou ainda, cobradas
judicialmente.
9.6. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas e publicadas no SICAF.
9.7. A aplicacdo das sancdes previstas neste item ndo prejudica o ressarcimento por danos decorrentes da
responsabilidade prevista no art. 70, da Lei n. 8.666/93, o qual serd apurado e processado nos mesmos termos das

penalidades administrativas.

10. CODIGO SIASG
5479 - Servigos de Manuten¢do de equipamentos Graficos / Impressoras / Scanners.

11. GLOSSARIO
Para maior clareza, as expressdes abaixo mencionadas terdo o entendimento a seguir, ressalvando-se os casos em que o
proprio texto exigir outra interpretacdo:

11.1. CONTRATANTE: Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul (TRE-RS).

11.2. CONTRATADA: empresa vencedora do processo licitatorio, que assinou o contrato ou deu aceite na nota de

empenho.
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11.3. FISCAL DO CONTRATO: servidor designado pela Administragdo para auxiliar o Gestor na fiscalizagdo da
execugao do contrato.

11.4. GESTOR DO CONTRATO: servidor designado pela Administracdo para acompanhar e fiscalizar a
contratacdo, nos termos do artigo 67 da Lei n. 8.666/93.

11.5. SEARG: Secao de Expedicdo e Artes Graficas.

11.6. PREPOSTO: indicado pela Contratada que sera responsavel por todos os procedimentos relacionados a
execucdo dos servigos perante o Contratante, inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranga
necessarias, nos termos do art. 68 da lei 8.666/93.

11.7. TRE-RS: Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul.

Porto Alegre, 19 de julho de 2021.

JEFFERSON CARDOSO DA SILVA,
SECAO DE EXPEDICAO E ARTES GRAFICAS

Documento assinado eletronicamente por Jefferson Cardoso da Silva, Chefe de Sec¢io, em 19/07/2021, as 15:22, conforme
art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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