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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracao - Contratac¢ao de Servicos - 0012376-51.2021.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0823322.

TERMO DE REFERENCIA - 110* ZE N. 02-2022
Aquisicao de placa indicativa de “Justica Eleitoral”, com instalacio

1. OBJETO: Aquisi¢do de placa indicativa de “Justi¢a Eleitoral”, com a respectiva instalagdo, para o Cartério Eleitoral da 110* Zona Eleitoral de Tramandai-
RS, sob regime de empreitada global.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A identificacdo visual imediata dos locais de atendimento presencial da Justi¢a Eleitoral ¢ indispensavel tanto para a ampliagdo do acesso quanto para a
satisfacdo da clientela. A aquisi¢do permitird atender ao estabelecido na instru¢do normativa IN P 18/10, da Presidéncia do TRE-RS.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Perspectiva: RECURSOS — Objetivo Estratégico: Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES
A aquisicao esté prevista no Plano de Contrata¢des 2022, no item 13438.

3. DESCRICAO DO OBJETO
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3.1. Fornecimento de placa indicativa de “JUSTICA ELEITORAL”, com as seguintes caracteristicas:
3.1.1. Dimensdes da placa: 0,60 m 0,90 m (largura/altura).
3.1.2. Materiais: chapa de aluminio composto - ACM;
3.1.3. Acabamento da chapa: com aparéncia de aluminio fosco;

3.1.4. Inscrigao: “JUSTICA ELEITORAL” localizada entre a primeira e segunda linhas, centralizada, e “110* Zona Eleitoral do Rio Grande do
Sul” na terceira linha. As inscri¢des devem ser em vinil adesivo preto. A fonte a ser utilizada ¢ Arial Black, em dimensdes que tornem
proporcionais e uniformes as inscrigdes.

3.1.5. Brasio: colocacdo de brasdo de armas da Republica, conforme Lei 5700/71, art. 26, colorido, colocado acima da inscrigao “JUSTICA
ELEITORAL”, com aproximadamente 25 cm de altura, guardadas as devidas proporcdes para a largura.

3.1.5.1. O brasao da Republica pode ser obtido, em varios formatos de arquivo, no sitio oficial da Presidéncia da Republica:

3.1.5.2. A Foto 01, na Galeria de Imagens, Anexo A deste termo de referéncia, apresenta a imagem de uma placa semelhante aquela
descrita no texto, que foi fabricada para outra zona eleitoral.

3.1.6. A CONTRATADA, como especialista no objeto da contrata¢do, podera sugerir ajustes que visem melhorar a eficiéncia do objeto da
contratacdo, desde que a alteragdo nao gere custos além dos ja contratados.

3.1.6.1. Depende de autorizacao prévia e expressa pelo GESTOR a realizagdo de qualquer ajuste no objeto da contratagdo deste Termo de
Referéncia, independentemente de quem o tenha sugerido.

3.1.7. A CONTRATADA devera apresentar, ao Cartorio (FISCAL), antes da execug@o, uma amostra da “arte final” em papel A4 ou arquivo digital
de modo a observar-se a adequada escala do brasdo e letras no adesivo a ser confeccionado, para aprovacao e eventuais ajustes.

3.1.8. Todos os acabamentos deverdo ser de primeira qualidade, ndo podendo apresentar saliéncias, desniveis, rebarbas, lascas, bolhas, rasgos ou
manchas etc.

3.2. Instalacio da placa
3.2.1. A placa devera ser instalada na fachada do Cartorio da 110* Zona Eleitoral, situado na rua David Canabarro, n. 55, em Tramandai — RS.

3.2.1.1. A Foto 2, na Galeria de Imagens, mostra o local onde a placa sera instalada.
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3.2.2. A fixacdo da placa devera ser criteriosa, de modo a evitar o arrancamento por ocasido de ventos, sendo responsabilidade da CONTRATADA
tomar todas as precaucdes para evitar acidentes.

3.2.2.1. Por questao de acabamento e de seguranca, em sendo utilizados parafusos para a fixa¢ao da placa na alvenaria, esses devem ser de
aco inoxidavel, polidos, com cabeca tipo panela, que ndo apresentam borda cortante e ndo exigem escariamento da furagcdo de passagem.

4. GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1. Prazos de execucao:

4.1.1. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia util, contado da comprovacao do
recebimento do documento.

4.1.1.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitagdo da nota de empenho recebida pela empresa, no prazo acima determinado, a aceitagdo sera
entendida como tacita.

4.1.2. O prazo para execugao dos servigos sera de, no maximo, 20 (vinte) dias, contados a partir do aceite da nota de empenho pela
CONTRATADA, salvo motivo justificado e aceito pelo CONTRATANTE.

4.1.2.1. No prazo maximo de 7 (sete) dias uteis da data do aceite, antes de iniciar a fabricagdo da placa, a contratada devera apresentar ao
FISCAL a amostra da “arte final” a que se refere o item 3.1.7, para analise e aprovagao.

4.1.3. Caso seja constatada desconformidade com as especificagdes exigidas, o prazo para a substituicdo dos materiais devera ser de, maximo, 05
(cinco) dias tteis a partir da comunicacdo do GESTOR ou FISCAL a CONTRATADA.

4.2. Metodologia de Trabalho
4.2.1. A CONTRATADA devera designar, antes do inicio dos servicos, um SUPERVISOR, o qual sera o responsavel por todos os procedimentos
relacionados a execucao dos servigos perante 0 CONTRATANTE, inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranga necessarias,

nos termos do art. 68 da Lei 8.666/93.

4.2.2. O SUPERVISOR atendera ao FISCAL ou GESTOR sempre que solicitado, devendo informar por escrito um niimero de telefone celular para
contato emergencial. Essa correspondéncia devera ser entregue ao GESTOR por intermédio de correio eletronico (e-mail: seges@tre-rs.jus.br).

4.2.3. Os servigos a serem executados deverao ser agendados com o FISCAL do contrato, podendo ser solicitado pelo Cartorio Eleitoral sua
realizacdo aos sabados, domingos e feriados, de modo que ndo prejudiquem as atividades da Justica Eleitoral.

4.2.4. Os servicos que impegam o fluxo de pessoas ou que possam colocar em risco a seguranga de usudrios deverdo ser devidamente sinalizados.
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4.2.4.1. A execugao dos servigos fora do horario de expediente, mediante prévia autorizagao do FISCAL, ndo elimina a necessidade de
sinalizagao.

5. DO ATENDIMENTO AS NORMAS:

5.1. A CONTRATADA e seus profissionais deverao atender as normas de seguranga do trabalho, sendo responsabilidade da supervisao da
CONTRATADA a fiscalizagdo e o fornecimento dos equipamentos necessarios para atendimento desse fim.

5.2. A CONTRATADA devera atender a legislagdo municipal quanto a sinalizagdo para a via publica, quando for o caso, bem como a todas as normas
técnicas e legislacao vigentes relacionadas ao objeto da contratagao.

5.3. Em atendimento ao Art. 6° da Instru¢do Normativa MPOG n° 1 de 19/01/10, a empresa contratada devera adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade na execug¢do dos servigos, quando couber, podendo o FISCAL ou GESTOR solicitar, no periodo de execucao dos servicos, a
comprovagao destas praticas:

5.3.1. Usar produtos de limpeza que obedegam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;
5.3.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, critério amparado pelo Decreto Federal n® 7746/12.
6. GARANTIA:

6.1. A garantia para os materiais e servi¢os em geral devera ser de, no minimo, 01 (um) ano, contado a partir do atesto pelo FISCAL ou GESTOR
referente a efetiva realizacdo do objeto contratado.

6.2. Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA prestara servigos gratuitos de manutencdo para defeitos ndo decorrentes de mau uso e que possam
comprometer a qualidade dos materiais e servigos ou contra defeitos que venham a descaracteriza-los.

7. FORMA DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO:
7.1. Do recebimento do objeto:

7.1.1. Os servicos sdo contratados em regime de empreitada global, por preco certo e total, e o recebimento do objeto se da mediante emissao de
atesto por parte do FISCAL, apds a comprovagdo do cumprimento integral e adequagdo dos servigos prestados e materiais fornecidos.

7.2. Do pagamento dos servicos
7.2.1. O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) através de crédito em conta bancaria.

7.2.2. O prazo para o pagamento ¢ de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data recebimento do objeto contratado e de toda a documentagao habil pelo
TRE-RS.
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7.3. Da documentacio habil para o pagamento

7.3.1. Devera ser emitida separadamente Nota Fiscal para os servigos prestados, Nota Fiscal Eletronica ou Cupom Fiscal Eletronico para os
materiais fornecidos ou, ainda, Nota Fiscal unica de servigos com fornecimento discriminado de material, conforme Nota de Empenho a ser
emitida.

7.3.2. Em sendo o caso, a CONTRATADA devera encaminhar, juntamente a(s) Nota(s) Fiscal(is), uma declaragdo de inscri¢do no regime especial
de tributagdo (SIMPLES NACIONAL).

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. A CONTRATADA devera zelar para que seus profissionais mantenham conduta compativel com os principios de decéncia e boa educacio,
obedecendo rigorosamente as determinacdes do FISCAL.

8.2. A CONTRATADA devera manter os seus profissionais devidamente identificados quando nas dependéncias da Justica Eleitoral, devendo substitui-
los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas disciplinares do CONTRATANTE.

8.3. O profissional da CONTRATADA, ao comparecer para a execucgao dos servigos, devera estar adequadamente apresentado quanto ao vestudrio e
asseio pessoal.

8.4. A CONTRATADA devera ser responsavel por quaisquer despesas de transporte referentes a entrega e retirada do material, inclusive dentro do prazo
de garantia.

8.5. A CONTRATADA devera executar todos os servigos e arremates, de forma que ndo haja a necessidade servigos complementares, fornecendo todo o
material e mao de obra necessarios, devendo todos ser de primeira qualidade e atender as normas técnicas e legislacao brasileira vigentes.

8.6. A CONTRATADA ¢ responsavel por todas as despesas com taxas e demais tramites junto aos 6rgdos competentes que sejam necessarios a execugao
do objeto do presente termo de referéncia.

8.7. A guarda dos materiais e equipamentos utilizados na execugao dos servicos devera ser de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

8.8. A CONTRATADA deve manter em perfeitas condi¢des de limpeza todos os locais que forem utilizados pelos seus profissionais, sendo de sua
responsabilidade a retirada de lixo gerado pela execucdo dos servigos.

8.9. Todo e qualquer residuo proveniente dos servigos realizados nas dependéncias do CONTRATANTE devera obedecer a correta destinagdo, assim
definida:

8.9.1. Materiais com residuos de limpeza, cola, adesivos, detritos e papéis molhados: cestos de lixo organico (sacos plasticos pretos);

8.9.2. Materiais como papéis, papeldes, jornais, metais e plasticos: cestos de lixo seco (sacos plasticos verdes).
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8.10. Todo e qualquer dano que venha a ocorrer em pisos, pinturas, equipamentos, instalagdes, etc., em fun¢ao dos trabalhos, devera ser reparado
integralmente pela CONTRATADA, as suas expensas em até 72 horas, salvo motivo justificado e aceito pela ADMINISTRACAO, observando-se as
caracteristicas originais dos materiais, sendo que os que causem prejuizo ao funcionamento normal da Justica Eleitoral deverdo ser reparados

1mediatamente.

8.11. A CONTRATADA devera dar cumprimento as obrigagdes estabelecidas sem que isso implique acréscimo no prego contratado.
9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
9.1. O CONTRATANTE devera proporcionar as condi¢cdes necessarias para a execugao dos servigos contratados.

9.2. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas na contratagdo.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato, a Contratada fica sujeita a aplicacdo das sangdes previstas neste item.
10.2. O atraso injustificado no inicio da execucao dos servicos sujeitard a Contratada a multa moratdria diaria no valor de:
10.2.1. 0,266% do valor do contrato do 1° ao 15° dia de atraso; e
10.2.2. 0,400% do valor do contrato do 16° ao 30° dia de atraso.
10.2.3. O atraso que acarrete a perda da utilidade do objeto contratual configura hipdtese de inexecugdo total do contrato.

10.3. O descumprimento das disposi¢des contratuais sujeitara a Contratada as sangdes de adverténcia e multa, conforme as condutas e as respectivas
graduacdes dispostas a seguir:

Tabela 01 - Descricao de condutas e graus de gravidade:

Item Descricao Grau

Permitir situacdo que cause ou exponha pessoas ao risco de danos 05

01 A
(por ocorréncia).
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Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso
03 |fortuito, os servigos, causando transtornos as atividades da Justica| 03
Eleitoral (por ocorréncia).

DEIXAR DE:

Utilizar EPI fornecido pela empresa (por profissional e por
ocorréncia)
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Cumprir as normas estabelecidas pelo contratante para acesso e
permanéncia nas instalagcdes do TRE-RS.

Dispor das ferramentas necessarias para a execucao dos servicos
contratados (por ocorréncia).

Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar da
fiscalizagdo (por ocorréncia).

Tabela 02 - Correspondéncia
dos graus de gravidade com o
percentual de aplicacdes:

1 % do valor da
contratacao

01
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Grau Descriciao
02 1,5 % do valor da
contratacdo
03 2 % do valor da
contratacdo
04 2,5 % do valor da
contratacao
05 3 % do valor da
contratacao

10.3.1. Para as infragdes até o Grau 2, a primeira ocorréncia de cada item terd a respectiva multa substituida por adverténcia, desde que se trate de
conduta isolada.

10.3.2. Havendo concurso de infragdes, o percentual de multa ficara limitado a 10% do valor do contrato, ressalvadas as hipoteses em que a conduta
da contratada dé€ causa a rescisdo unilateral do contrato.

10.4. Os casos de inexecugao total e os de inexecugao parcial que resultem na rescisao contratual ensejardo a aplicacao de multa de 20% sobre a parcela
nao executada do contrato e a suspensao temporaria de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar com a Administragao pelo prazo de 1 ano,
desde que ndo sejam apuradas circunstancias agravantes que recomendem a aplicacdo de san¢do mais severa.

10.4.1. Os atos descritos nos artigos 92, paragrafo nico, 96 e 97, paragrafo nico, da Lei n. 8.666/93 serao reputados como inidoneos para fins de
aplicacdo da sang¢do prevista no art. 87, IV, da referida lei.

10.5. No procedimento administrativo para a aplicagdo das sang¢des previstas neste termo, sera assegurado ao interessado o exercicio do contraditdrio e
ampla defesa, sendo-lhe facultada a apresentacdo de defesa prévia, no prazo de 05 dias uteis, a contar da respectiva comunicagao.

10.5.1. Apos o transito em julgado do respectivo procedimento administrativo, as multas serdo recolhidas no prazo de 5 dias tteis, a contar da
correspondente comunicacao, podendo ser descontadas dos pagamentos devidos pela Administragao ou, ainda, cobradas judicialmente.

10.6. As sangdes serdo obrigatoriamente registradas e publicadas no SICAF.

10.7. A aplicagdo das sang¢des previstas neste item nao prejudica o ressarcimento por danos decorrentes da responsabilidade prevista no art. 70, da Lei n.
8.666/93, o qual sera apurado e processado nos mesmos termos das penalidades administrativas.

11. FISCALIZACAO DO CONTRATO
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11.1. A gestao do contrato serd realizada de acordo com a Instru¢ao Normativa IN P. 56/2019 do Tribunal Regional Eleitoral do RS, disponivel no
seguinte enderego eletronico: http://www.tre-rs.jus.br/legislacao/normas-do-tre-rs/instrucao-normativa-tre-rs-presidencia/in-p-2019/instrucao-
normativa-tre-rs-p-56-2019.

11.2. A execugdo do contrato sera fiscalizada por servidor indicado pelo Cartorio (FISCAL) e acompanhada pelo GESTOR, servidor da Se¢do de Gestao
de Servicos de Manutencdo e Apoio (SEGES), nos termos do artigo 67 da Lei n. 8.666/93.

11.3. No acompanhamento da execug@o do contrato o FISCAL ou GESTOR poderd, além de outras medidas:
11.3.1. Solicitar a paralisacao temporaria do servigo caso seja constatada alguma irregularidade;

11.3.2. Suspender os trabalhos pela CONTRATADA em caso de impossibilidade da execucdo dos servicos em determinada area, face aos prazos
eleitorais ou administrativos;

11.3.3. A qualquer tempo, exigir a paralisacdao dos servicos ou o imediato afastamento de profissionais cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do CONTRATANTE ou ao interesse dos servicos,

com a devida motivacgao.

11.3.4. Registrar as falhas detectadas e comunicar as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, requeiram medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

12. VISTORIAS E PROPOSTAS

12.1. Da Vistoria:

12.1.1. As empresas podem fazer contato para agendar vistoria de verificacao dos servicos com a 110* Zona Eleitoral pelo telefone (51) — 99853-
1937, de segunda a sexta-feira, das 12 as 19 horas, com Adriano ou Eliane.

12.1.1.1. E recomendavel, mas ndo obrigatorio, que as empresas visitem o local para verificarem os servigos, visto que o informado no Termo
de Referéncia ndo corresponde a uma avaliagao técnica.

12.1.1.2. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as empresas ndo poderdo alegar desconhecimento das condi¢des e grau de
dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obriga¢des assumidas.

12.2. Da proposta

12.2.1. As medidas constantes no Termo de Referéncia sdao consideradas aproximadas, nao havendo, por parte do CONTRATANTE, compromisso
com a precisdo das mesmas.

12.2.2. Os materiais a serem utilizados e os servigos a serem executados deverao ser de primeira qualidade e atender aos respectivos requisitos do
INMETRO, NBRs (ABNT) e legislagao municipal vigentes, devendo ser priorizado o emprego de materiais, tecnologias e matérias-primas de
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origem local.

12.2.3. As empresas deverdo apresentar orgamento discriminando valores de material e de mao de obra.
12.2.4. As empresas deverao prever no orcamento todos os demais servigos que se tornem necessarios, além dos previstos no Termo de Referéncia,
tais como, deslocamento e recolocacao de moveis e equipamentos, arremates em pintura e em geral, fixacdo adequada etc., de tal forma que nao

haja necessidade de nova contratagdo para realiza¢do de servigos complementares.

12.2.5. Todas as despesas com taxas, impostos, licencas etc. porventura necessarias junto a 6rgaos publicos competentes deverdo ser previstas no
or¢camento das empresas.

12.2.6. Sera contratada a empresa cuja proposta apresentar o menor custo global para a execugao do objeto.

13. GLOSSARIO

13.1. Para maior clareza, as expressoes abaixo mencionadas terdo o entendimento a seguir, ressalvando-se os casos em que o proprio texto exigir outra
interpretagao:

CONTRATANTE — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul;

CONTRATADA - empresa ou profissional (no caso de contratagdo de pessoa fisica) contratado para a execucao do objeto do contrato;

GESTOR - indica o servidor designado pela Administracao para acompanhar e fiscalizar a contratagao, nos termos do artigo 67 da Lei n. 8.666/93;
FISCAL - indica o servidor designado pela ADMINISTRACAO para auxiliar o GESTOR na fiscaliza¢do da execugio do contrato;

SUPERVISOR - indicado pela CONTRATADA, que sera responsavel por todos os procedimentos relacionados a execugdo dos servigos perante o
CONTRATANTE, inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias, nos termos do art. 68 da lei 8.666/93.

SEGES — Secao de Gestao de Servicos de Manutengdo e Apoio;
TRE-RS — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul.
14. ANEXOS

ANEXO A - Galeria de Imagens - Documento SEI n. 0823497.

Tramandai (RS), janeiro de 2022.
110* Zona Eleitoral-RS.
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