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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracio - Contratacao de Servicos - 0004670-17.2021.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0668104.

TERMO DE REFERENCIA COINP N. 15-2021
Servicos de limpeza e higienizacio de carpetes

1. OBJETO: Contrata¢do de empresa especializada para prestagdo de servicos de limpeza e higienizagdo de
carpetes e forragdes mediante sistema “a seco” nos prédios localizados na Rua Duque de Caxias, n° 350, Av. Sete
de Setembro, 730 e, eventualmente, em outros enderecos ocupados pela Justica Eleitoral, no municipio de Porto
Alegre - RS, mediante empreitada por prego global.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1.1. Necessidade de limpeza e higienizacao de carpetes, indispensavel a sanidade do ambiente dos
prédios da Justica Eleitoral da capital do Estado do Rio Grande do Sul.

2.2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

2.2.1. Perspectiva: RECURSOS.
2.2.1.1. Objetivo Estratégico — Aperfeicoar a Infraestrutura Fisica.
2.2.2. Perspectiva: PROCESSOS INTERNOS.
2.2.2.1. Objetivo Estratégico — Promover a Responsabilidade Socioambiental.

2.3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES

Os servigos estdo previstos no Plano de Contratagdes 2021, no item 11.721.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS:

3.1. Locais dos servicos:
3.1.1. Prédio Sede, na Rua Duque de Caxias, n°® 350:

Andar Unidades Abrangidas Area aproximada
(m?)
3° |Coordenadoria de Fiscalizacdo do Cadastro Eleitoral, Protocolo, 281

Coordenadoria de Documenta¢do e Apoio Administrativo, Sala de
Reunides, Sala de Apoio as Sessoes, Reparos e corredor que leva ao

Plenario.
3° |Plenario (inclusive as paredes e divisorias revestidas com forracdo). 554
4° |Plenarinho e Radioweb. 48
5° |Gabinete da Diretoria-Geral e Assessoria Juridica. 161

1of7 31/05/2021 12:36



SEI/TRE-RS - 0668104 - Termo de Referéncia - TR https://sei.farm.tre-rs.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

Andar Unidades Abrangidas Area aproximada
(m?)
7° |Coordenadoria de Material e Patrimoénio, Secretaria de 187
Administracao, Assessoria de Planejamento.
8° |Secdo de Assisténcia Médica, Odontologica e Ambulatorial e 126
Secretaria de Orgamento e Finangas.
9° |Secao de Inspecdo e Correicdo e Secretaria Judiciaria (diversos 187
setores).
10° [Secretaria Judiciaria (diversos setores). 195
Total 1.739
3.1.2. Edificio Assis Brasil, na Av. Sete de Setembro, n° 730:
Andar Unidades Abrangidas Area aproximada
(m?)
3° |[Escola Judiciaria - EJERS 350
Total 350

3.1.3. Area total estimada = 2.089 m>.
3.1.3.1. Observacgoes:
3.1.3.1.1. As areas constantes na tabela sdo estimadas. Faculta-se a empresa verificar os
locais e fazer suas proprias medicoes.
3.2. Servicos de limpeza e higienizacio de carpetes e forragoes
3.2.1. A limpeza devera ser realizada através de procedimentos de aspiracdo e escovagdo, com
remog¢ao de manchas localizadas e extragdo de sujeiras, ndo devendo restar residuos de umidade, de
maneira que o ambiente tenha condi¢des de uso imediatamente apds o término da execu¢do do
Servico.
3.2.2. Deverdo ser utilizados produtos quimicos adequados para propiciar a retirada das sujidades
existentes no carpete e nas forragdes, propiciando uma economia minima de 95% de agua em relagdo
ao método tradicional de lavagem com agua.
3.2.2.1. Devera ser realizada a aplicacdo de produtos que possibilitem encapsular as sujeiras e
facilitar a sua extracao.
3.2.2.2. Apés todas as etapas de retirada de sujidades deve ser realizada a aplicagdo de produto
com propriedades bactericidas.
3.2.2.3. Deve ser garantida a utilizagdo de produtos quimicos que ndo possuam residuos
prejudiciais a saude e ao meio ambiente.

4. GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

4.1. Dos prazos de execuciio:
4.1.1. O servico podera ser executado em até 8 (oito) chamados, constando de 1 limpeza anual em
cada local, a critério do CONTRATANTE, com o devido agendamento com a CONTRATADA.
4.1.2. O prazo para a execu¢do dos servicos pela CONTRATADA devera ser de, no maximo, 15
(quinze) dias a partir da solicitagdo pelo GESTOR, para cada etapa, mediante comunicado eletronico
(“e-mail”), salvo motivo justificado e aceito pelo CONTRATANTE.
4.1.3. Podera ser exigida a realizacao de servigos em carater de urgéncia em situacdo de inundacao de
ambientes ou semelhante, durante a vigéncia do correspondente crédito or¢amentario anual e limitada
a area total de 100m?, remunerada na propor¢do de custo por m? da area onde forem executados os
servigos, adicionado de valor por demanda de urgéncia. O prazo para a execugdo dos servigos pela
CONTRATADA devera ser de, no maximo, 48h a partir da solicitacdo pelo GESTOR.
4.1.4. Caso seja constatada desconformidade nos servigos, o prazo para a corre¢do das falhas
detectadas deverd ser de, no maximo, 10 (dez) dias a partir do término de cada etapa.

4.2. Metodologia do trabalho:
4.2.1. A CONTRATADA devera designar, antes do inicio dos servigos, um Supervisor, o qual sera o
responsavel por todos os procedimentos relacionados a execugdo dos servicos perante o
CONTRATANTE, inclusive quanto ao atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias, nos
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termos do art. 68 da Lei 8.666/93.
4.2.1.1. A CONTRATADA devera indicar responsavel (encarregado) para orientar a execugao
dos servigos no local do servigo em auxilio as atribui¢des do seu supervisor.
4.2.2. O Supervisor atendera ao Fiscal ou Gestor sempre que solicitado, devendo informar por escrito
um numero de telefone celular para contato emergencial. Essa correspondéncia podera ser entregue
em maos ou enviada ao Fiscal por intermédio de correio eletronico.
4.2.3. Os servigos a serem executados deverdo ser agendados com o Gestor ou Fiscal, podendo ser
solicitado sua realizagdo aos sabados, domingos e feriados, de modo que ndo prejudiquem as
atividades da Justica Eleitoral.
4.2.4. Os servigos que impegam o fluxo de pessoas ou que possam colocar em risco a seguranga de
usuarios deverdo ser devidamente sinalizados.
4.2.4.1. A execugdo dos servigos fora do horario de expediente, mediante prévia autorizagao do
Fiscal, nao eclimina a necessidade de sinalizacao.
4.2.4.2 O Gestor ou Fiscal podera exigir a interrup¢ao ou suspensao dos servicos em situacdes
que provoquem incomodo (barulho, etc,) ou risco a seguranga de pessoas.
4243 A CONTRATADA fica encarregada de remover todos os moéveis e utensilios
necessarios para a realizagao dos servigos.
4.2.5. Os profissionais da empresa deverdo apresentar-se no local de realizacdo do servigo com todos
0s materiais e equipamentos necessarios, devendo o encarregado informar ao Gestor ou Fiscal o
momento do inicio, intervalo e conclusao dos trabalhos no dia.
4.2.6. O encarregado da CONTRATADA, orientado pelo Gestor ou Fiscal, organizara os locais de
disposicdo de materiais, de residuos e o roteiro de execugdo dos servigos, conforme a divisdo em
partes e areas neste Termo de Referéncia.
4.3. Entrega de documentos ao final da execucio do servico
4.3.1. Apo6s a execucao de cada chamado, a CONTRATADA devera emitir o certificado de limpeza e
higienizacao de carpetes e forragdes, contendo a garantia prevista no item 7.1.

5. ATENDIMENTO AS NORMAS:

5.1 Principais normas.
5.1.1. Lei n® 8.666/1993.
5.1.2. Instrugdo Normativa P n°® 56/2019.

6. VIGENCIA:

6.1 A contratacdo terd vigéncia até o dia 31-12-2021.

7. GARANTIA:

7.1. A garantia dos servigos sera de, no minimo, 4 (quatro) meses.
8. FORMA DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO:

8.1. Apos a execucao dos servigos de cada chamado, mediante conferéncia por medicdo, a CONTRATADA
deve realizar a emissdo e entrega da Nota Fiscal junto ao GESTOR, a qual ap6s conferida pelo Fiscal nos
itens previstos no art. 24 da Instru¢do Normativa P n® 56/2019, serda por ele atestada e enviada para
pagamento.

8.2. A Nota Fiscal so tera validade se for emitida por pessoa juridica de direito privado.

8.3. O documento fiscal devera estar de acordo com as descrigdes contidas na nota de empenho. Caberd a
CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o nimero da conta-corrente, da
agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

8.4. O pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancéria, mediante autorizagdo competente, no
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prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data do recebimento fiscal pelo CONTRATANTE
8.4.1. Na hipdtese de constatacdo de qualquer incorre¢do nos documentos apresentados pela
CONTRATADA que desaconselhe o seu pagamento, o prazo de que trata o item 8.4 sera contado a
partir da respectiva regularizagao.
8.4.2. Para todos os fins, considera-se a data do pagamento o dia da emissao da ordem bancaria.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. Atender as normas prescritas no item 4 - GUIA DE EXECUCAO DOS SERVICOS.
9.2. Zelar para que seus profissionais mantenham conduta compativel com os principios de decéncia e boa
educacdo, obedecendo rigorosamente as determinagdes do FISCAL.
9.3. Manter os seus profissionais devidamente identificados quando nas dependéncias da Justi¢a Eleitoral,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as normas
disciplinares do CONTRATANTE.
9.4. Obrigar os seus profissionais a respeitar a proibi¢ao de fumar nas instalagbes do CONTRATANTE.
9.5. Manter os seus profissionais adequadamente apresentados quanto ao vestuario e asseio pessoal.
9.6. Responsabilizar-se por quaisquer despesas de transporte referentes a entrega e retirada do material,
inclusive dentro do prazo de garantia.
9.7. Fornecer todo o material e mao de obra necessarios a perfeita execugdo dos servigos, devendo todos ser
de primeira qualidade e atender as normas técnicas ¢ legislagdo brasileira vigentes, vedada a subcontratagao
dos servigos.
9.8. Responsabilizar-se pela guarda dos materiais e equipamentos utilizados na execucao dos servicos.
9.9. Manter em perfeitas condi¢des de limpeza todos os locais que forem utilizados pelos seus profissionais,
sendo de sua responsabilidade a retirada de residuos gerados pela execugao dos servicos.
9.10. Reparar integralmente todo e qualquer dano que venha a ocorrer em pisos, pinturas, equipamentos,
instalagdes etc., em fungdo dos trabalhos, as suas expensas em até 72 (setenta e duas) horas, salvo motivo
justificado e aceito pela ADMINISTRACAO, observando-se as caracteristicas originais dos materiais,
sendo que os que causem prejuizo ao funcionamento normal da Justica Eleitoral deverdo ser reparados
imediatamente.

9.10.1. A CONTRATADA ¢ responsavel por qualquer dano provocado pelos seus profissionais ao

patrimonio de terceiros, a saude de pessoas € animais € a0 meio ambiente.
9.11. Destinar adequadamente todo e qualquer residuo proveniente dos servigos realizados nas dependéncias
do CONTRATANTE.
9.12. Atender as normas de seguranca e saude do trabalho, sendo responsabilidade da CONTRATADA a
fiscalizacdo do seu acatamento pelos profissionais.
9.13. Responsabilizar-se pelo fornecimento de equipamento de protecdo individual aos seus profissionais,
bem como pela fiscalizagao do correto uso dos EPIs.
9.14. Cuidar em seus servigos da manutengdo do equilibrio ambiental e da sautde humana e dos animais
domésticos.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. O CONTRATANTE obriga-se a proporcionar as condi¢des necessarias a execu¢do dos servicos
contratados.
10.2. O CONTRATANTE compromete-se a efetuar o pagamento de acordo com as condi¢des de preco e
prazo estabelecidas nesta contratacdo.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecucao total ou parcial do contrato, a Contratada fica sujeita a aplicagdo das sang¢des previstas
neste item.
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11.2. O atraso injustificado no inicio da execugdo dos servigos sujeitara a Contratada a multa moratéria
diaria no valor de:

a) 0,25% do valor do contrato do 1° ao 15° dia de atraso; ¢
b) 0,40% do valor do contrato do 16° ao 30° dia de atraso.

11.2.1 O atraso que acarrete a perda da utilidade do objeto contratual configura hipotese de

inexecucdo total do contrato.

11.3 O descumprimento das disposi¢des contratuais sujeitara a Contratada as sangdes de adverténcia e multa
conforme as condutas e as respectivas graduacdes dispostas a seguir:

Item Descricio Grau

1 |Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos,| 05
causando transtornos as atividades da Justica Eleitoral (por ocorréncia)

2 [Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar danos fisicos ou em bens (por 04
ocorréncia).

3 |Nao dispor das ferramentas necessarias para a execugdo dos servicos contratados (por] 03
ocorréncia).

4 Nao executar atividade necessaria para o servigo previsto na contratacao, como por ex.;| 02
mover equipamentos € materiais (por ocorréncia).

5 |Descumprir determina¢do formal ou instru¢do complementar da fiscalizacdo (por] 02
ocorréncia).

6 |Presenca de profissional inadequadamente apresentado no que diz respeito ao vestudrio] 01
e asseio pessoal (por profissional e por ocorréncia).

7 |Nao realizar a limpeza e retirada de residuos imediatamente apds a execugdo dos| 01
servigos (por ocorréncia)

8 [Nao respeitar a proibicdo de fumar nas instalagdes do CONTRATANTE (por] 0l
profissional e por ocorréncia).

9 |Descumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia ndo previstos nesta tabela de| 01
penalidades (por item e por ocorréncia).
Deixar de:

10 |fornecer, quando exigido em lei ou conven¢do, EPIs (equipamentos de protecdo| 05
individual), aos profissionais (por profissional e por ocorréncia).

11 [fiscalizar o uso de EPI fornecido(s) pela empresa por parte dos seus profissionais (por] 03

profissional e por ocorréncia).

Grau Valor correspondente
01 0,25% do valor do contrato
02 0,5% do valor do contrato
03 1% do valor do contrato
04 2% do valor do contrato
05 3% do valor do contrato

11.3.1. Para as infracdes até¢ o Grau 1, a primeira ocorréncia de cada item terd a respectiva multa

substituida por adverténcia, desde que se trate de conduta isolada.

11.3.2. Havendo concurso de infragdes, o percentual de multa ficard limitado a 10% do valor do
contrato, ressalvadas as hipoteses em que a conduta da Contratada dé causa a rescisao unilateral do

contrato.

11.4 Os casos de inexecugdo total e os de inexecucao parcial que resultem na rescisdo contratual ensejardo a
aplicacdo de multa de 20% sobre o valor do contrato e a suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administragdo pelo prazo de 1 ano, desde que ndo sejam apuradas
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circunstancias agravantes que recomendem a aplicacdo de san¢do mais severa.

11.4.1. Os atos descritos nos artigos 92, paragrafo tnico, 96 e 97, paragrafo tunico, da Lei n. 8.666/93
serdo reputados como inidoneos para fins de aplicacdo da sangdo prevista no art. 87, IV, da referida
lei.

11.5. No procedimento administrativo para a aplicagdo das sangdes previstas neste termo, sera assegurado
ao interessado o exercicio do contraditdrio e ampla defesa, sendo-lhe facultada a apresentacdo de defesa
prévia, no prazo de 05 dias uteis, a contar da respectiva comunicagao.
11.5.1. Apds o término do respectivo procedimento administrativo, as multas serdo recolhidas no
prazo de 5 dias uteis, a contar da correspondente comunicacdo, podendo ser descontadas dos
pagamentos devidos pela Administracdo ou ainda, cobradas judicialmente.
11.6. As sang0es serdo obrigatoriamente registradas e publicadas no SICAF.
11.7. A aplicacdo das sangOes previstas neste item nao prejudica o ressarcimento por danos decorrentes da
responsabilidade prevista no art. 70, da Lei n. 8.666/93, o qual serd apurado e processado nos mesmos
termos das penalidades administrativas.

12. FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. Os servigos serdo fiscalizados por FISCAL e acompanhados pelo GESTOR, servidores designados
pela Se¢do de Gestao de Servicos de Conservacao e Administracao Predial, para observar o cumprimento do
contrato, nos termos do artigo 67 da Lei n. 8.666/93.

12.2. O FISCAL registrara as falhas detectadas e comunicara as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, requeiram medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

12.3. O FISCAL ou o GESTOR poderd, a qualquer tempo, exigir a paralisacdo dos servigos ou o imediato
afastamento de profissionais cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento seja considerada prejudicial,
inconveniente ou insatisfatoria a disciplina do CONTRATANTE ou ao interesse dos servicos.

12.4. O GESTOR ou FISCAL podera solicitar a paralisacdo temporaria dos servigos caso seja constatada
alguma irregularidade.

12.5. A gestao e fiscalizagdo da contratagdo sera realizada nos termos da Instru¢do Normativa TRE-RS P n°
56/2019, disponivel para acesso publico no sitio deste TRE-RS (http://www.tre-rs.jus.br/legislacao/normas-
do-tre-rs/normas-do-tre-rs).

13. PROPOSTAS

13.1. Conforme modelos da Secao de Compras da Coordenadoria de Material e Patriménio (COMAP), com

vistas a verificacdo no enquadramento de valores para realizagao de licitacao.

13.2. As empresas podem agendar visita junto a Se¢do de Gestdo de Servigcos de Conservagdo e

Administragdo Predial (SEGAP), mediante telefone (51) 3294-8310, no horario entre as 13h e as 18 horas,

de segunda a quinta-feira.

13.3. O valor a ser apresentado pela empresa proponente sera composto do orgamento para todas as etapas

previstas no Termo de Referéncia, acrescida do item correspondente a 1 (uma) solicitagdo de demanda de

urgéncia.

13.4 O critério de selecdo da proposta vencedora sera aquela que oferecer o menor valor de servigo/m?.
13.4.1 O valor da solicitagdo de demanda de urgéncia devera estar limitado a 150 vezes o valor de
servico/m?.

14. GLOSSARIO

14.1. Para maior clareza, as expressdes abaixo mencionadas terdo o entendimento a seguir, ressalvando-se
0s casos em que o proprio texto exigir outra interpretagao:

14.1.1 CONTRATADA — empresa vencedora, ap0s assinatura do instrumento de contrato.

14.1.2. TRE-RS — Tribunal Regional Eleitoral do Rio Grande do Sul, 6rgdo da Justica Eleitoral com

6 of 7 31/05/2021 12:36



SEI/TRE-RS - 0668104 - Termo de Referéncia - TR https://sei.farm.tre-rs.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_impri...

sede em Porto Alegre e jurisdigdo em todo o territério do estado do Rio Grande do Sul e
CONTRATANTE deste servigo.

14.1.3. EPI - EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL - todo dispositivo de uso individual,
de fabricagdo nacional ou estrangeira, destinado a preservar a saude, a segurancga ¢ a integridade fisica
do trabalhador.

14.1.4. FISCAL DO CONTRATO - servidor designado pelo TRE-RS para auxiliar o gestor ou
comissao na fiscalizacdo da execugao do contrato.

14.1.5. GESTOR DO CONTRATO - servidor designado pelo TRE-RS para acompanhar e fiscalizar a
execucao do contrato, responsabilizando-se pela sua condugdo, nos termos do artigo 67 da lei n°
8.666/93.

14.1.6. SUPERVISOR - indicado pela CONTRATADA, que sera responsavel por todos os
procedimentos relacionados a execug¢do dos servigos perante o TRE-RS, inclusive quanto ao
atendimento de todas as medidas de seguranca necessarias, nos termos do art. 68 da lei 8.666/93.

15. CODIGO SIASG

15.1. Cédigo: 1269-6
15.2. Descri¢ao: Limpeza / Recuperacao de Carpetes e Tapete

Porto Alegre (RS), maio de 2021.

Gustavo de Oliveira Pereira
Chefe da Secdo de Gestdo de Servicos de
Conservagdo ¢ Administragdo Predial

Rodrigo Erguy Zucatto
Secdo de Gestdo de Servigos de
Conserva¢do ¢ Administragdo Predial

Documento assinado eletronicamente por Gustavo de Oliveira Pereira, Chefe de Sec¢do, em 18/05/2021, as 13:19,
conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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