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JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Pessoal - Treinamento e Capacitaciao - Externo - 0007606-78.2022.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 0990360.

1 OBJETO

Inscricdo de 03 (trés) servidores da Coordenadoria de Gestdo da Informacdo, no curso "Gestdo de Arquivos
e Documentos no Poder Judiciario", oferecido pelo Instituto Nacional de capacitagdo. A solicitagdo veio pelo
documento 0981685.

2 MOTIVACAO DA CONTRATACAO

2.1 NECESSIDADE DA CAPACITACAO

Faz-se imperiosa a capacitacdo em gestdo documental na medida em que a forga de trabalho dedicada a tal
evoluird no trato dos afazeres que envolvem a gestdo de documentos e do arquivo da Institui¢do. O arquivo,
convém ressaltar, estd em processo de ampliagdo, mudando de localizacdo fisica, passarda para o Anexo do

Tribunal, e de abrangéncia: passara de Arquivo do Tribunal para Arquivo Central da Justica Eleitoral do RS.

2.2 COMPETENCIAS DESENVOLVIDAS (GEDES II)

Competéncias:

. Orientar e supervisionar as atividades relacionadas ao processamento técnico da documentagdo arquivistica.

. Orientar e supervisionar o atendimento aos publicos interno e externo, nas pesquisas realizadas no acervo
arquivistico.

Expectativas:

. Melhoria nas atividades relacionadas ao processamento técnico da documentagao arquivistica.

. Aprimoramento no atendimento aos publicos interno e externo, nas pesquisas realizadas no acervo arquivistico.
2.3 ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Na perspectiva Processos Internos, Objetivo Estratégico Aperfeigcoar a Governanca e a Gestdo Institucionais,

Iniciativa Aprimorar a gestao documental.

3 DESCRICAO DO OBJETO

3.1 FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1.1 O curso ¢ no formato 100 % ao vivo, na plataforma Zoom e ocorrera nos dias 27 e 28 de junho de 2022.
3.1.2 Carga horaria: 12 horas.

3.1.3 Valor das inscrigdes: Total de R$ 2.070,00 (dois mil e setenta reais), valor de R$ 690,00 por participante,
conforme proposta 0989165.

3.2 OBJETIVOS DO EVENTO

Capacitar servidores que atuam diretamente na gestdo documental do Tribunal.

4 GESTAO DA CONTRATACAO
4.1 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
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A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Segdo
de Educacdo Continuada — SEDUC.

4.2 RECEBIMENTO DO OBJETO E PAGAMENTO

4.2.1 Realizado o evento e emitidos os certificados, a CONTRATADA emitira documento fiscal no valor
correspondente.

4.2.2 Atestada a execucdo do objeto, o pagamento sera efetuado por intermédio de ordem bancéria.

4.2.3 O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento do documento fiscal, ou
de até 10 (dez) dias uteis, caso o valor ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 24 da Lei n. 8.666/1993.
4.2.4 O pagamento estara sujeito, quando for o caso, a retencao dos tributos e contribui¢des na forma determinada

em lei, ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de nao retengao.

4.3 ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL

4.3.1 O acompanhamento da execugdo da contratagdo sera efetuado pela Secdo de Educagdo Continuada -
SEDUC, que, dentre outras atividades, registrara eventuais falhas, mantera comunicacdo com a CONTRATADA e
acompanhara a frequéncia dos participantes, nos termos da Resolu¢do TRE-RS n. 242/2013.

43.2 A comunicagdo entre as partes sera prioritariamente pelos e-mails seduc@tre-rs.jus.br ou

secap.trers@gmail.com.

5 CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA

5.1 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA

-A instrutora Cristiane Basques ¢ especialista em Gestdo de Documento no Setor Publico, com larga experiéncia
em cursos na area, ministrados em 6rgaos do Poder Judiciario, Poder Executivo e Poder Legislativo federais;

- Contetido programatico teorico abrangente e alinhado com a moderna gestdo documental, seus conceitos,
métodos, instrumentos e suas aplicagdes praticas.

5.2 JUSTIFICATIVA DO PRECO

Como a escolha se deu por Unica oferta, especializacdo da instrutora e conteido que realmente interessa a
Unidade, solicitamos para balizamento de preco de mercado, notas de empenho da empresa em cursos oferecidos
a outros orgaos interessados.

Recebemos as seguintes informacao:

- Universidade Federal do Ceara: Nota de Empenho de curso de Gestdo de Documentos na Administragao
Publica, em 2018, em 2 dias (ndo consta carga horaria), no valor de R$ 1.790,00 por participante. Doc. 0990318.

- Agéncia Nacional de Transportes Aquavidrios: Nota de empenho de curso "Gestdo de Documentos na
Administragdo Publica" ao valor de R$ 1.790,00 para 1 participante, também realizado em 2 dias. Doc. 0990320.
- FNDE: Nota de empenho de curso "Gestdo de Documentos na Administragdo Publica" para 5 participantes, no
valor de R$ 8.950,00 (oito mil e cinquenta reais) de acordo com o doc.0990284 ¢ 0990483.

O presente curso, com total de 12 horas, apresenta o valor de R$ 690,00 (seiscentos e noventa reais) por
participante, o que consideramos um valor abaixo dos demais cursos realizados com o mesmo tema, a outros

orgdos publicos.
5.3 REQUISITOS DE HABILITACAO

Para a contratagdo, foi verificada e juntada, no documento SEi 0945324, prova de regularidade da
CONTRATADA perante a Fazenda Nacional, Justica do Trabalho ¢ o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS.
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6. EQUIPE DE GESTAO
Sao indicados para a Equipe de Gestao do contrato com a empresa

Gestor do Contrato: Dione Santos de Almeida, Chefe da Secdo de Educagdo Continuada; Suplente: Maria Alice
Bello Fallavena, Técnica Judiciaria.

Porto Alegre, 09 de junho de 2022.

DIONE SANTOS DE ALMEIDA,
CHEFE DA SECAO DE EDUCACAO CONTINUADA.

Documento assinado eletronicamente por Dione Santos de Almeida, Chefe de Se¢do, em 10/06/2022, as 12:53,
conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinat u! a Lj
eletrbnica
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