JUSTICA ELEITORAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO GRANDE DO SUL

Administracio - Cerimonial e Eventos - 0015116-11.2023.6.21.8000
Termo de Referéncia - TR - doc. SEI n. 1729741.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para gravacgdo, edicdo e produgdo de material audiovisual do evento Roda de Memoria

"Mulheres no comando: Uma década, Quatro Desembargadoras Presidentes do TRE-RS",

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Conforme Estudos Técnicos Preliminares, documento SEI n. 1729740.
2.2. Necessidade a ser atendida com a contratacio.
2.2.1. Para registrar, com captacao e gravagdo de imagens e sons, edicdo do material e producdo de video reportagem, o evento

histoérico "Mulheres no comando: Uma década, Quatro Desembargadoras Presidentes do TRE-RS".

2.3. Resultados a serem alcancados com a contratacgio.
2.3.1. Geragdo de imagens e sons para transmissdo online, gravacdo na integra e producdo de material audiovisual do evento

"Mulheres no comando: Uma década, Quatro Desembargadoras Presidentes do TRE-RS".

2.4. Alinhamento com o Planejamento Estratégico Institucional.
2.4.1. Alinhamento com o Planejamento Estratégico 2021/2026 do TRE-RS.
2.4.1.1.0bjetivo Estratégico 1: Fortalecer a Credibilidade do Processo Eleitoral, Iniciativa: Preservar a memoria da Justiga

Eleitoral.

2.5. Previsio no Plano de Contratacdes.
2.5.1. Previsdo da contratacdo no Plano Anual de Contratagdes 2024 da SJ/CGDOM, ID 18025, no sistema Plano de

Contratagoes.

3. DESCRICAO DO OBJETO
3.1 Descricao detalhada dos servicos e/ou dos bens a serem contratados

3.1.1. Gravagdo do evento a ser realizado no turno da tarde do dia 08 de marco de 2024, dividido em 03 (trés) blocos, com
duragdo maxima de 04 (quatro) horas, no Plenario historico do Tribunal, sito na rua Duque de Caxias, n. 350, Centro Historico, em Porto
Alegre - RS.

3.1.2. A CONTRATADA devera gravar a integra do evento, em HD (high definition), com pelo 03 (trés) cameras, e
entregar a gravagdo em formato MP4.

3.1.3. A CONTRATADA devera editar cada bloco individualmente e entregar a gravagao em formato MP4.

3.1.4. A CONTRATADA devera registrar a chegada das homenageadas, convidadas e convidados, bem como cenas e
entrevistas apos o evento, produzir video reportagem da Roda de Memoria e entregar a gravagdo em formato MP4.

3.1.5. A CONTRATADA devera fornecer corte ao vivo da gravacdo e entregar o sinal para a equipe do Tribunal transmitir

ao vivo pelo canal do YouTube.

3.2. Requisitos de sustentabilidade que componham suas especificacées.

Nao se aplica.

3.3. Normas legais, regulamentares e convencionais com as quais o objeto contratual deve estar em conformidade.

3.3.1. A CONTRATADA devera atender a todas as normas técnicas e legislagdo vigentes relacionadas com o objeto da
contratacao.
3.3.2. Em especial, a CONTRATADA e seus profissionais devem atender as normas de seguranga do trabalho, sendo

responsabilidade da CONTRATADA a fiscalizacdo e o fornecimento dos equipamentos necessarios para atendimento desse fim.



3.3.3. A CONTRATADA devera respeitar todas as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

3.3.4. Os materiais e os servigos cotados devem atender aos respectivos requisitos do INMETRO, NBRs (ABNT) e
legislacdo municipal vigentes.

3.3.5. Em atendimento ao artigo 4° do decreto 7746 da Presidéncia da Republica, de 05 de junho de 2012, deverdo ser
observadas as praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, no que couber, podendo o GESTOR/FISCAL solicitar no periodo de

execugdo dos servigos a comprovagdo destas praticas.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazos contratuais
4.1.1. As entregas dos audiovisuais previstas nos itens 3.1.2., 3.1.3. e 3.1.4. deverdo ser por meio de discos rigidos (hd
externo) fornecidos pela CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias tteis a contar da realizagcdo do evento, na Coordenadoria de Gestdo
Documental e da Memoria, na rua Duque de Caxias, n. 350, 10° andar, Centro Historico, em Porto Alegre - RS, das 12 as 19 h.
4.1.2. Sera agendada reunido prévia da CONTRATADA com a CGDOM no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do aceite da

Nota de Empenho, para os ajustes técnicos pertinentes a prestacdo de servico.

4.2. Forma de execucio.
4.2.1 A execugdo da prestacao de servigos previstos nos itens 3.1.2., 3.1.4. e 3.1.5. sera no Plenario histdrico do Tribunal,
sito na rua Duque de Caxias, n. 350, Centro Historico, em Porto Alegre - RS.
4.2.2. A montagem dos equipamentos ¢ o teste de sinal para a transmissdo pelo YouTube deverdo ocorrer em até 01 (uma)
hora antes do horario marcado para o evento.
4.2.3. As edicdes previstas nos itens 3.1.3. e 3.1.4. serdo executadas em estidio da CONTRATADA.

4.3. Obrigacdes da contratada

4.3.1. A CONTRATADA devera fornecer todos equipamentos de filmagem, de captacdo audio e de iluminagdo, bem
como os profissionais necessarios a perfeita execucao dos servigos.

4.3.2. A CONTRATADA devera comunicar ao GESTOR quando ocorrerem divergéncias ou diividas de interpretagdo nas
especificacdes técnicas disponibilizadas no termo de referéncia com o objetivo de obter instrucdes ou apresentar alternativas, antes da
execugdo dos servigos relacionados.

4.3.3. Sera de responsabilidade da CONTRATADA toda e qualquer taxa, imposto, licenga, etc., porventura necessarios,
junto aos 6rgdos publicos competentes.

4.3.4. A CONTRATADA devera zelar para que seus profissionais mantenham disciplina nos locais da prestacdo dos
servicos, obedecendo rigorosamente as normas estabelecidas pelo CONTRATANTE, que podera exigir, a qualquer tempo, o imediato
afastamento e a substitui¢cdo dos profissionais cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento seja considerado prejudicial, inconveniente ou
insatisfatorio a disciplina do CONTRATANTE ou ao bom andamento dos servigos.

43.5. A CONTRATADA compromete-se a colocar a disposicio do CONTRATANTE o nimero necessario de
profissionais para o completo, cabal e perfeito desempenho do objeto contratado.

4.3.6. Os servigos deverdo ser realizados por profissionais selecionados em procedimento consentdneo com as atividades
que serdo desempenhadas, compondo quadro de pessoal habilitado e treinado.

4.3.7. A CONTRATADA devera manter seus profissionais devidamente identificados com cracha ou uniforme, durante a
execucao dos servigos.

4.3.8. Deverdo ser atendidas, pela CONTRATADA e por seus profissionais, as normas de seguranga do trabalho, sendo
responsabilidade da CONTRATADA a fiscalizagdo e fornecimento dos equipamentos necessarios para atendimento desse fim.

4.3.9. A CONTRATADA devera, sempre que convocada, comparecer a reunido técnica para apresentagdo e avaliacdo dos
servigos em andamento.

4.3.10. Em caso de rejeigdes dos servigos apresentados ao GESTOR/FISCAL, a CONTRATADA devera refazé-los sem
qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

4.3.11. A CONTRATADA ndo podera transferir a outrem, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, nem
subcontratar, qualquer das prestacdes e servicos a que esta obrigada, por forga da presente contratacdo, sem prévio assentimento escrito da
Administragao.

4.3.12. A CONTRATADA devera ser responsavel por quaisquer despesas de transporte referentes a entrega e retirada do
material, inclusive dentro do periodo de realizagdo do evento.

4.3.13. A CONTRATADA devera executar os servigos e entregar o objeto em conformidade com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia.

4.4. Obrigacdes do contratante, incluindo aquelas relacionadas a critérios de sustentabilidade.
4.4.1. O CONTRATANTE devera proporcionar as condigdes necessarias para a execugdo dos servigos contratados.
4.42. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidas na

contratagao.



4.4.3. O GESTOR/FISCAL comunicara imediatamente 8 CONTRATADA sobre qualquer conduta dos seus profissionais
que acarrete dano, risco ou agravamento de situacdo prejudicial ao patriménio, a vida, a saude, a dignidade de pessoas ou ao ambiente
ecologicamente equilibrado.

4.4.4. O CONTRATANTE devera receber os servigos contratados no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.4.5. O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia.

5. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
5.1. Formalizacio da contratacgio.

5.1.1. A contratagdo sera formalizada mediante a emissdo de nota de empenho de despesa, que sera enviada pela Secao de
Formalizag@o de Contratos — SCONT, preferencialmente por meio eletronico (contratos@tre-rs.jus.br).

5.1.2. O aceite na nota de empenho devera ser manifestado pela CONTRATADA no prazo de 01 (um) dia 1til, contado da
comprovagao do recebimento do documento.

5.1.2.1. Nao ocorrendo expressamente a aceitacdo da nota de empenho recebida pela CONTRATADA, no prazo acima
determinado, a aceita¢do sera entendida como tacita.

5.1.2.2. A recusa na aceitacao da nota de empenho devera ser expressa, escrita e justificada e sera submetida a autoridade
competente que procedera a analise dos motivos acostados pela CONTRATADA, decidindo acerca da aceitabilidade ou ndo da justificativa.

5.1.2.3. Caso a justificativa ndo seja encaminhada na forma descrita ou esta nio seja aceita pela autoridade competente, o

prazo para a entrega continuara fluindo normalmente e, caso ndo seja cumprido, sujeitarda a CONTRATADA as penalidades cabiveis.

5.2. Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento da contratacio.

5.2.1. A gestdo do contrato sera realizada de acordo com a Instrugdo Normativa IN P 110/2023 do Tribunal Regional
Eleitoral do RS, disponivel em https://www.tre-rs.jus.br/legislacao/normas-do-tre-rs/instrucao-normativa-tre-rs-presidencia/in-p-
2023/instrucao-normativa-tre-rs-p-110-2023.

5.2.2. Os servigos serdo acompanhados pelo GESTOR ou FISCAL designados.

5.2.2.1. O GESTOR ou FISCAL registrara as falhas detectadas e comunicara as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

5.2.3.0 GESTOR ou FISCAL podera, além de outras medidas:

5.2.3.1. Solicitar a paralisagdo temporaria de servi¢os caso seja constatada alguma irregularidade grave;

5.2.3.2. A qualquer tempo, exigir paralisacdo dos servigos ou o imediato afastamento de profissionais cuja atuagao,
permanéncia ou comportamento sejam considerados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina do CONTRATANTE ou ao
interesse dos servicos, sem que seja necessario declarar os motivos de tal exigéncia;

5.2.3.3. Suspender os trabalhos pela CONTRATADA em caso de impossibilidade da execugdo dos servicos, face aos

prazos eleitorais ou administrativos.

5.3. Mecanismos de comunicac¢iao
5.3.1. As comunicagdes deverdo ocorrer preferencialmente por e-mail ou mensagens de whatsapp.
5.3.2. O contratado devera, assim que efetivada a contratacdo, indicar formalmente preposto com a fung@o de o representar

perante a Administragdo em relacdo a temas ligados a entrega do objeto.

5.4. Recebimento provisério e definitivo.
5.4.1. O objeto sera recebido em duas etapas:
5.4.1.1. Provisoriamente, pelo fiscal técnico da contratacdo, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia, Nota de Empenho e documento fiscal;
5.4.1. 2. Definitivamente, pelo gestor da contratagdo, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, verificando as especificacdes e as qualificacdes do objeto entregue, em conformidade com o exigido neste
Termo de Referéncia.
5.4.2. Caso constatada alguma desconformidade entre o servigo prestado com os termos contratados apos o recebimento
provisorio, a CONTRATADA teré o prazo de 20 (vinte) dias, contados da notificagdo formal do Gestor do Contrato, para

promover as devidas corregdes.

6. CRITERIOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

Nao se aplica em razdo da natureza do objeto.

7. PAGAMENTO
7.1. Realizado o recebimento definitivo dos servicos, a CONTRATADA devera emitir o documento fiscal no valor

correspondente, o qual sera encaminhado para pagamento, por intermédio de ordem bancaria, apos atestada a execugéo do objeto.



7.2. Cabera a CONTRATADA informar, no documento fiscal ou em documento apartado, o niimero da conta-corrente, da
agéncia e do estabelecimento bancario no qual lhe podera ser feito o pagamento.

7.3. O prazo para o pagamento sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.3.1. Os pagamentos estardo sujeitos, quando for o caso, a retenc¢@o dos tributos e contribuicdes na forma determinada em lei,
ficando a CONTRATADA incumbida de fazer as comprovagdes necessarias na hipotese de ndo retengao.

7.3.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento e, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido para tanto, fica
estabelecido que os encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo
pagamento, serdo calculados por meio da aplicag@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

i = taxa percentual anual do valor de 6%);

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=1i/365

1=(6/100) /365

8. SANCOES
8.1. A inobservancia injustificada dos prazos acordados do item 4.1. sujeitara a CONTRATADA a multa moratoria diaria, a ser
aplicada sobre o valor da contratacdo, nos percentuais discriminados a seguir, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e
aplicagdo das demais sang¢des previstas na Lei 14.133/21:
8.1.1. 0,5%, do 1° ao 15° dia de atraso na entrega do objeto;
8.1.2.0,75%, do 16° ao 30° dia de atraso na entrega do objeto;
8.1.3. Na hipoétese de a contratagdo perder a utilidade em decorréncia do atraso na prestagdo das obrigagdes assumidas, sera
aplicada multa compensatoria de 20% do valor da contratagdo, por inexecugdo total.
8.2. Comete infragdo administrativa o licitante, adjudicatario ou contratado que incorrer em quaisquer das condutas previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021.
8.3. A sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155
da Lei n° 14.133/2021, quando no se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.
8.4. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada aquele que praticar quaisquer das infracdes administrativas
previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do art.155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, e impedira o apenado de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da
Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
8.5. A sanc¢ao de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de
penalidade mais grave que a sangdo prevista no item 8.4, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.

9. SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de sele¢ao
9.1.1 A proposta que apresentar o MENOR VALOR TOTAL e que atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia

sera considerada como a mais vantajosa.

9.2. Requisito para selecdo dos fornecedores

9.2.1. Os requisitos de habilitagdo sdo aqueles padronizados para contratagdes deste tipo de objeto.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo consta dos Estudos Técnicos Preliminares ETP, documento SEI n. 1729740.

11. INDICACAO DO CODIGO SIASG
Codigo 15458 - Produgdo Obra Audiovisual.

Equipe de Planejamento da Contratacao




| Rodrigo de Aguiar Gomes

| Fabio Silva da Silveira
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